
 

 

 

MANUAL DO ALUNO 

BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO 

COM APROVEITAMENTO 

 

 

 

 

 



Prezado Aluno,  

A Faculdade Ágora – Administração, Educação e Cultura - FAAEC, instituição de ensino 

sente-se honrada em tê-lo como parte integrante de nosso corpo discente.  

O mercado está cada vez mais exigente e requer dos profissionais dedicação e 

qualificação. Porém, conciliar as agendas para atender as demandas de um mercado de 

trabalho globalizado, que requer muito mais do que oito horas diárias de atuação, com 

as agendas dos cursos de graduação e especialização, não é uma das tarefas mais 

simples.  

Pensando em você, que já atua no mercado de trabalho, a Faculdade Ágora - FAAEC, 

devidamente credenciadas e reconhecidas pelo MEC, oferece a oportunidade de 

colaborar com o seu desenvolvimento profissional. 

Apresentamos a FEXI – Formação Executiva Integrada. Criada com o intuito de formar e 

capacitar profissionais que já atuam no mercado de trabalho, e buscam maior 

qualificação. Este programa está ligado à Escola de Negócios da Faculdade Ágora - 

FAAEC, que trabalha diretamente com os cursos das áreas de negócios, o que inclui os 

cursos de Pós-graduação e o Bacharelado em Administração. 

A FEXI possui um grande leque de cursos, como uma diversidade de MBAs nas Áreas de 

Negócios, Direito e Educação, utilizando a modalidade Presencial Modular, além do 

estudante ter acesso a uma plataforma de estudos EAD, podendo tirar suas dúvidas 

diretamente com um professor da área específica. Estas dúvidas também poderão ser 

sanadas diretamente na plataforma EAD, pois temos uma equipe pedagógica 

responsável por atender as dúvidas e questionamentos dos nossos alunos. 

Nossa proposta é sempre oferecer, através da educação continuada, cursos que supram 

a necessidade de constante melhoria da qualidade profissional exigida pelo mercado de 

trabalho.  

Este manual do aluno lhe será de grande utilidade, portanto leia-o atentamente. Sua 

função é apresentar de forma objetiva e simples, as normas básicas do Curso de 

Bacharelado em Administração – com aproveitamento. 

Lembre-se de que dedicação e esforço são ferramentas indispensáveis para um melhor 

aproveitamento do curso. Nossa equipe estará sempre à disposição para apoio e 

esclarecimentos que se fizerem necessários.  

Seja bem-vindos e mãos à obra, 

 

A Direção. 



1 - Descrição 

Ato regulatório do curso: Reconhecimento Renovado via portaria MEC nº 704 de 

18/12/2013, publicado no D.O.U. em 19/12/2013 

Duração: 12 meses ( de acordo com a análise curricular) 

O bacharel em administração é peça fundamental para a definição da estratégia do 

negócio, gerenciamento das ações de marketing, das atividades de logística e vendas. 

Suas habilidades e conhecimentos são necessários para organizações de qualquer 

segmento, sejam elas públicas, privadas ou sem fins lucrativos, e a sua aplicação é 

extremante versátil, podendo atuar em setores e departamentos variados, como por 

exemplo: Gestão Empresarial; Recursos Humanos; Marketing, etc. 

 

2 - Dúvidas Frequentes 

I - O que é a Segunda Graduação? 

A Segunda Graduação é uma modalidade de curso que a FAAEC oferece para quem já 

possui uma formação acadêmica, seja bacharel, tecnólogo ou licenciado, e busca uma 

nova titulação. 

II - Pra quem são os cursos de Segunda Graduação? 

Os cursos de Segunda Graduação são para profissionais que já possuem uma formação 

acadêmica, seja bacharel, tecnólogo ou licenciado e busca uma nova graduação em um 

menor prazo. 

III – Em quanto tempo posso concluir minha Segunda Graduação na FAAEC? 

O curso que a FAAEC oferece têm duração a partir de 12 meses, dessa forma, mesmo se 

concluir todas as atividades do curso em menos tempo, NÃO é possível a conclusão 

antecipada. 

IV - Por que fazer um curso de Segunda Graduação? 

Os cursos ajudam profissionais graduados que desejam realizar especialização em sua 

área de formação ou em outra área, na qual atuam ou buscam aprofundar seus 

conhecimentos para atuação.  

V - Como um curso de Segunda Graduação pode me ajudar em um concurso público? 

Ao final do curso, o profissional recebe um novo diploma que também é válido nos 

concursos públicos de todo o país. Então, a nova formação aumenta ainda mais as 

oportunidades e chances de se candidatar para as vagas e ser um servidor público. 



Importante lembrar que a carreira pública traz muitos benefícios para o trabalhador, 

com ótimos salários e estabilidade. 

VI - quanto tempo após a conclusão recebo meu diploma? 

Após a conclusão do seu curso, receberá o seu histórico e certificado, e fará a solicitação 

do diploma. Após a solicitação do diploma, o mesmo é confeccionado enviado a uma 

Universidade para o devido registro, conforme prevê a legislação vigente. Após o envio 

a Universidade tem 120 dias para devolver a faculdade o Diploma já registrado, podendo 

ter o prazo prorrogado, de acordo com as demandas da Universidade, conforme 

previsto na legislação. Vale ressaltar que, o Certificado e Histórico tem a mesma validade 

do Diploma, enquanto ele encontra-se em registro. 

 

3 – Metodologia 

O curso de Segunda Graduação em Administração está dividido em Módulos, com o 

intuito de facilitar o estudo, deixando o aluno mais livre para desenvolver as atividades 

na plataforma de estudos no seu tempo.  

- As disciplinas são liberadas e o aluno pode concluir até o fim do seu curso, sendo que 

os módulos não são fechados, facilitando a organização do estudante; 

- A coordenação faz o aproveitamento individual das disciplinas, e caso seja necessário, 

entramos em contato com o estudante, para comunicar a liberação de disciplinas 

específicas. Caso não tenha contato da coordenação para este fim, basta ir 

desenvolvendo as atividades no AVA. 

- Cada módulo contém 1 avaliação, chamada de AP1. 

- O estudante recebe 8 avaliações em seu e-mail, chamada de AP2. Estas avaliações são 

de pesquisa, que engloba os conteúdos gerais de um determinado módulo. A ideia é que 

o estudante, já com experiência acadêmica, demonstre suas habilidades de pesquisa. 

Estas avaliações devem seguir o padrão da pesquisa acadêmica, e podem ser entregues 

até o final do curso. 

- A correção das avaliações dissertativas, na plataforma, é realizada pelo professor, entre 

os dias 20 e 30 de cada mês. As avaliações de múltipla escolha são corrigidas 

automaticamente. 

 

 

 



4 – Ambiente Virtual de Aprendizagem – AVA 

- O estudante fará o acesso pelo login e senha recebidos, após feito o Login irá acessar 

o Link: AVA. 

- Será direcionado para o Ambiente Virtual de Aprendizagem, onde constam as 

disciplinas a serem realizadas. 

- Cada disciplina consta de Conteúdos e uma Avaliação, chamada de AP1. 

- A consulta de notas é feita no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem), e não na 

secretaria do Alunos Net. 

- Vale ressaltar que as disciplinas que constam quando o aluno acessa o link com seu 

login e senha, refere-se a todos o curso de Bacharelado em Administração, da forma 

como será emitido o histórico de Conclusão. No AVA constam apenas as disciplinas 

liberadas para o estudante cursar (conforme dito anteriormente, na necessidade de 

novas disciplinas, o coordenador do curso entrará em contato diretamente com o 

estudante, apresentando nova disciplina). 

 

5 – Dúvidas Específicas 

As dúvidas acadêmicas devem ser sanadas, exclusivamente pelo Fale com o 

Tutor/Professor, dentro do AVA, ou pelo e-mail: secretaria@faaec.com.br, diretamente 

pelo coordenador do curso. 

 

6 – Conclusão 

A finalização das avaliações AP1 e AP2 não possibilita a conclusão antes do prazo de 12 

meses. Tendo em vista que a liberação das disciplinas, sem o seu fechamento, foi 

definida pela coordenação e direção, com o intuito de dar mais liberdade ao estudante. 

 

Bons estudos! 

 

 

mailto:secretaria@faaec.com.br

